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1 Nazwa i opis ustugi

Wymeldowanie z pobytu statego lub czasowego, zgtoszenie
wyjazdu za granice Rzeczypospolitej Polskiej

2 Jednostka odpowiedzialna

Referat Organizacyjno-Samorzadowy
Inspektor Jolanta Pytel

Plac Jana Pawta Il 11

95-083 Lutomiersk

parter pokdj nr 5

tel. 43 677 50 11 (wew. 161 )

3 Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz.
U.z 2017, poz. 657 z pézn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu
wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz. U. z 2017 r., poz. 2411),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z
2016 r. poz. 1827 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w
sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330);

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z
2017 r., poz. 570);

Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1579).

4 Wymagane dokumenty

Wypetniony formularz:
Zgtoszenia wymeldowania z pobytu statego (wg zatacznika);
Zgtoszenia wymeldowania z pobytu czasowego (wg zatacznika);
Zgtoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej
trwajgcego dtuzej niz 6 miesiecy (wg zatgcznika) .
W formie dokumentu elektronicznego nalezy posiadac Profil Zaufany
na platformie ePUAP2, ktéry pozwala na identyfikacje tozsamosci
osoby dokonujgcej zgtoszenia elektronicznego.
Druk dostepny w Urzedzie Gminy Lutomiersk parter, pokéj nr 5 lub na
stronie internetowej Urzedu Gminy Lutomiersk w zaktadce [] [link].
Zataczniki do wniosku:
dowdd tozsamosci - dowdd osobisty/paszport do wgladu;
petnomocnictwo oraz dowdd uiszczenia optaty skarbowej - jezeli
zgtoszenie odbywa sie przez petnomocnika.
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Czynnos¢ wymeldowania nie podlega optacie skarbowej.

17 zt. za wydanie zaswiadczenia o wymeldowaniu z miejsca pobytu
statego badz czasowego

17 zt - za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa. Zwolnieniu z optaty skarbowej podlega

5 Optaty petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu badz
rodzenstwu.

Optate nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy
Lutomiersk w L.B.S. Zdunska Wola, Oddziat Lutomiersk 22
9279 0007 0024 0002 2000 0040 lub w kasie Urzedu Gminy
parter pokdj nr 9 (okienko kasy)

6 Termin zatatwiania sprawy Niezwtocznie

Urzad Gminy Lutomiersk, Plac Jana Pawta Il nr 11
95-083 Lutomiersk, parter pokdj nr 5
W godzinach urzedowania urzedu

Miejsce ztozenia
dokumentacji

Wymeldowa¢ mozna sie podczas zameldowania w nowym
miejscu pobytu, wskazujgc adres dotychczasowego miejsca pobytu,
z ktérego ma nastapi¢ wymeldowanie lub zgtaszajac wyjazd za
granice na pobyt staty, co skutkuje wymeldowaniem z miejsca pobytu
statego i czasowego albo wyjazd na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, bez
zamiaru statego pobytu za granica - skutkuje wymeldowaniem z
miejsca pobytu czasowego.

Wymeldowania nie trzeba dokonywac osobiscie. Czynnosc ta
mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujgcego sie
petnomocnictwem udzielonym na pismie, po okazaniu przez
petnomocnika do wgladu dowodu tozsamosci.

w formie dokumentu elektronicznego z wykorzystaniem
centralnej ustugi zamieszczonej na platformie ePUAP pod adresem
www.epuap.gov.pl lub na stronie www.obywatel.gov.pl, przez
skierowanie zgtoszenia do organu gminy wtasciwego dla miejsca
dotychczasowego pobytu.

Zasady te nie dotycza zotnierzy w czynnej stuzbie wojskowej
(Rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 22 lipca 2011 r. w
sprawie wykonywania obowigzku meldunkowego przez zotnierzy w
czynnej stuzbie wojskowej - Dz. U. z 2015 r., poz. 1114 z pézn. zm.).
Wszystkie informacje na temat meldunku znajdziesz takze na
stronie www.obywatel.gov.pl

8 Uwagi

Zgtoszenia wymeldowania z pobytu statego
9 Formularz do pobrania : Zgtoszenia wymeldowania z pobytu czasowego
Zgtoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej.

1. Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji uruchomito na platformie ePUAP2 ePUAP.gov.pl centralng ustuge,
z uzyciem, ktdrej mozna zatatwic¢ w drodze elektronicznej sprawy zwigzane ze zgtoszeniem wymeldowania z pobytu
statego lub czasowego;

2. W celu skorzystania z ww. ustugi niezbedne jest posiadanie Profilu Zaufanego na platformie ePUAP2, ktéry stuzy do
potwierdzenia tozsamosci oraz podpisywania przesytanych do urzedu dokumentdw.

3. Profil Zaufany mozna zatozy¢ online. Instrukcja jego zatoZzenia znajduje sie pod adresem
https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany
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