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Wydanie dowodu osobistego

pl. Jana Pawta Il nr 11
95-083 Lutomiersk

URZAD GMINY LUTOMIERSK

tel. (43) 677 50 11; www.lutomiersk.info; email: ug@lutomiersk.pl

Wydanie dowodu osobistego

Kazdy petnoletni obywatel Rzeczpospolitej Polskiej, zamieszkujacy na jej terytorium, jest
obowigzany posiada¢ wazny dowdd osobisty.

Whniosek o dowdd osobisty mozna ztozy¢:

1 Nazwa i opis ustugi osobiscie w formie pisemnej w organie dowolnej gminy na terytorium RP;
elektronicznie (opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy waznego certyfikatu kwalifikowanego lub potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP);
poza urzedem w miejscu pobytu osoby.
Urzad Gminy Lutomiersk
Referat Organizacyjno-Samorzadowy
_ pl. Jana Pawta Il nr 11
2 Jednostka odpowiedzialna 05.083 Lutomiersk
pokdj nr 5 lub 3/4
tel. 43 677 50 11 (wew. 115, 161 lub 114)
Ustawa z dnia 06 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity Dz. U. z
2017 r., poz. 1464
z pézn. zm.);
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania
dowoddw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r., poz.
212, z pbzn. zm.);
ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu o0séb niepetnosprawnych (tekst jednolity Dz. U.
22016 r., poz. 2046 z pézn. zm.);
3 Podstawa prawna ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst

jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 z pézn. zm.);

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2016
r., poz. 1827 z pézn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zapfaty
optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330);

ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 570);

ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(Dz. U.z 2016 r., poz. 1579).
Obowigzujgce przepisy prawa mozna sprawdzac na stronie http://isap.sejm.gov.pl/
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Wymagane dokumenty

Dowdd osobisty jest wazny przez okres 10 lat od daty jego wydania za wyjatkiem dowodu
wydanego osobie, ktéra nie ukonczyta 5 roku zycia, ktéry jest wazny przez okres 5 lat od
daty wydania.
Wydanie nowego dowodu osobistego nastepuje w przypadku:
uptywu terminu waznosci dowodu osobistego - z wnioskiem o wydanie nowego dowodu
osobistego nalezy wystapi¢ co najmniej 30 dni przed jego uptywem - dowdd osobisty
podlega uniewaznieniu z dniem uptywu waznosci;
zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym - dowdd osobisty podlega
uniewaznieniu po uptywie 4 miesiecy od zmiany danych w nim zawartych;
zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku
twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajacym lub
uniemozliwiajacym identyfikacje jego posiadacza;
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub
uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza - dowdd osobisty podlega uniewaznieniu z
dniem zgtoszenia utraty lub uszkodzenia a takze z dniem przekazania przez osobe trzecia
znalezionego cudzego dowodu osobistego.
Ztozenie wniosku w urzedzie
wypetniony wniosek o wydanie dowodu osobistego - (wg zatacznika); druk dostepny
w Urzedzie Gminy Lutomiersk, pokéj nr 5 lub 3/4;
jedna aktualng fotografie wykonang nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku - szczegéty w rubryce ,uwagi”;
dotychczasowy dowdd osobisty lub wazny paszport - jesli jest w posiadaniu,
dokument podrézy lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos¢ - w przypadku oséb, ktére
nabyty obywatelstwo polskie, wazny paszport lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos¢
w przypadku utraty dowodu osobistego;
odpis skrécony polskiego aktu urodzenia, odpis aktu matzenstwa w razie
niezgodnosci danych (na zadanie organu gminy);
dokument potwierdzajacy posiadanie obywatelstwa polskiego - w przypadku gdy
dane zawarte
w dokumentach budza watpliwosci co do obywatelstwa.
Ztozenie wniosku elektronicznie
Formularz elektroniczny dostepny na elektronicznej platformie ustug administracji
publicznej ePUAP - www.epuap.gov.pl;
Ztozenie wniosku poza urzedem
0 niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba,
niepetnosprawnoscia lub inng niedajaca sie pokonac przeszkoda wnioskodawca powiadamia
organ gminy wtasciwy ze wzgledu na miejsce przebywania osoby, ktéry zapewnia przyjecie
whniosku
w miejscu jej pobytu, chyba ze okolicznosci nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku.
Osoby uprawnione do ztozenia wniosku
Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajaca petna zdolnos¢ do
czynnos$ci prawnych, za wyjatkiem oséb obowigzanych do posiadania dowodu, ktére moga
ztozy¢ wniosek najwczesniej 30 dni przed datg
18 urodzin. W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej sie o wydanie
dowodu osobistego wniosek sktada rodzic, opiekun prawny lub kurator w obecnosci tej
osoby za wyjatkiem oséb, ktére nie ukonczyty 5 roku zycia.
Zgtoszenie utraty lub zniszczenia (uszkodzenia) dowodu
Posiadacz dowodu osobistego, ktdrego dowdd osobisty zostat utracony lub uszkodzony,
zgtasza niezwtocznie, na formularzu utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego osobiscie
ten fakt organowi dowolnej gminy, w formie dokumentu elektronicznego, na zasadach
okreslonych
w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych
zadania publiczne,
w organie gminy, ktéry wydat dowdd osobisty a posiadacz dowodu osobistego przebywajacy
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - dowolnej placédwce konsularnej Rzeczypospolite]
Polskiej.
Zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego
w placéwce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej mozna réwniez dokona¢ w formie
pisemnej za pomocg poczty lub telefaksu.
Zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego posiadacza dowodu osobistego
nieposiadajacego zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacego ograniczong zdolnos¢
do czynnosci prawnych dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator.
Posiadaczowi dowodu osobistego, ktéry dokonat osobistego zgtoszenia w organie gminy lub
placéwce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,
wydaje sie nieodpfatnie zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego, ktére
jest wazne do czasu wydania nowego dowodu osobistego, nie dtuzej jednak niz przez 2
miesigce.
Posiadaczowi dowodu osobistego, ktéry dokonat zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu
osobistego
w formie dokumentu elektronicznego, oraz posiadaczowi dowodu osobistego
przebywajgcemu poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktéry dokonat tego zgtoszenia
w formie pisemnej za pomocg poczty lub telefaksu, zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu
dowodu osobistego wydaje sie na zadanie.
0Odbidr dowodu osobistego
Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony
whniosek.
Dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera
rodzic albo opiekun prawny.
Dowdd osobisty wydawany osobie posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych odbiera osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.
Jesli wniosek zostat przyjety poza urzedem, dowdd moze by¢ odebrany przez petnomocnika
legitymujacego sie petnomocnictwem szczegdinym do dokonania jego odbioru.
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Dowdd osobisty wydaje sie nieodptatnie

17 zt - optata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa (zwolnienie przystuguje m. in. jezeli petnomocnictwo udzielane jest
Optaty matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu).

Optate nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy Lutomiersk w LBS
Zdunska Wola, O/Lutomiersk nr 22 9279 0007 0024 0002 2000 0040 lub w kasie
urzedu

Termin zatatwiania sprawy Do 30 dni.

0Od decyzji odmawiajgcej wydania dowodu osobistego, przystuguje stronie odwotanie do
Tryb odwotawczy Wojewody tédzkiego, za posrednictwem Wajta Gminy Lutomiersk, w terminie 14 dni od dnia
jej doreczenia.

Zdjecie do dowodu

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego dotgcza sie kolorowa aktualng fotografie o
wymiarach 35 x 45 mm,

wykonang na jednolitym jasnym tle, majaca dobra ostros¢ oraz odwzorowujacg naturalny
kolor skéry, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci barkéw, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza Zrenice, i
przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, patrzaca na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami
odzwierciedlajaca, w sposob niebudzacy uzasadnionych watpliwosci, wizerunek twarzy
0soby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego przedstawiajacy ja bez nakrycia gtowy i
okularéw

z ciemnymi szktami. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze
zataczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami. W takim
przypadku do wniosku zatacza sie rdwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16
roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z
powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych. Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania
moze zataczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek
twarzy jest w petni widoczny.

W takim przypadku do wniosku zatacza sie zaswiadczenie

o0 przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w RP. W uzasadnionych
przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na wniosek, do ktérego zostata
dotgczona fotografia przedstawiajgca osobe z zamknietymi oczami, innym niz naturalny
wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

Fotografia dotaczana do wniosku sktadanego w postaci papierowej powinna by¢ wykonana
na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek.

Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatacza sie plik zawierajacy fotografie o
wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli i wielkosci nieprzekraczajacej 2,5 MB, spetniajaca
powyzsze wymogi.

Uwagi

Whniosek o wydanie dowodu osobistego

Formularz do pobrania Formularz zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego




