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Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
Odpisy zupetne, skrécone, wielojezyczne aktéw stanu cywilnego oraz

odpowiedzialna

1 Nazwa i opis ustugi P . . . . . L .
zaswiadczenia mozna uzyska¢ w kazdym usc niezaleznie od miejsca
sporzadzenia danego aktu.

Urzad Stanu Cywilnego
pl. Jana Pawta Il nr 11
2 Jednostka 95-083 Lutomiersk

pokdj nr 3/4
tel. 43 677 50 11 (wew. 114 )

3 Podstawa prawna

Art. 44, 45, 125 ust. 3i 4 oraz 130 ust. 3 ustawy z dnia 28
listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 2064 z pézn. zm.);

* rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia
2015 r. w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 194 z pdzn. zm.);

* rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015
r. w sprawie przenoszenia aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego ((Dz. U. z 2015 r., poz. 204 z pdzn. zm.);

» Konwencja Nr 16 sporzadzona w Wiedniu dnia 08 wrzesnia 1976 r.
dotyczaca wydawania wielojezycznych odpiséw skréconych aktéw
stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735);

¢ ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 z pézn.
zm);

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 z pézn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w
sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330);

ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z
2017 r., poz. 570);

ustawa z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1579).
Obowigzujace przepisy prawa mozna sprawdzac na stronie
http://isap.sejm.gov.pl/

4 Wymagane dokumenty

Whnioski o wydanie odpisu aktu do pobrania (wg zatgcznika). Druk
dostepny w Urzedzie Stanu Cywilnego Lutomiersk pokoj nr 3/4.
Zatgczniki do wniosku:

dokument tozsamosci (wazny dowdd osobisty lub paszport) - do

wgladu;
dowdd uiszczenia optaty skarbowe;.
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Optaty

22 zt - odpis skréocony aktu stanu cywilnego/wielojezyczny;
33 zt - odpis zupetny aktu stanu cywilnego;

24 zt - zaswiadczenie o dokonanych w ksiegach stanu
cywilnego wpisach lub ich braku, albo o zaginieciu lub
zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego;

szczegoty dotyczace m.in. zwolnien zawarte sa w przepisach
ustawy o optacie skarbowej wymienionej w pkt 3;

17 zt - optata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajacego
udzielenie petnomocnictwa (zwolnienie przystuguje m. in. jezeli
petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu).

Optaty nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy
Lutomiersk w LBS Zdunska Wola, O/Lutomiersk nr 22 9279
0007 0024 0002 2000 0040 lub w kasie urzedu.

Nr konta dla przelewéw miedzynarodowych (Bank account for
international transfer):

Bank: LBS Zdunska Wola O/Lutomiersk

Swift (IBAN): GBW CPL PP

PL 22 9279 0007 0024 0002 2000 0040

Termin zatatwiania
sprawy

Whnioski o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego sktada sie do
wybranego kierownika usc bez wzgledu na miejsce sporzadzenia i
przechowywania aktu:

jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego zostat
ztozony do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry przechowuje
ksiege stanu cywilnego, dokonuje on przeniesienia aktu stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego w terminie umozliwiajgcym
wydanie odpisu w ciagu 7 dni roboczych od dnia ztozenia
whniosku;

jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o
wydanie zaswiadczenia, zostat ztozony do kierownika urzedu stanu
cywilnego, ktéry nie przechowuje ksiegi stanu cywilnego,
przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego
dokonuje sie w terminie umozliwiajgcym wydanie odpisu lub
zaswiadczenia w ciggu 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

Tryb odwotawczy

0Od decyzji odmawiajacej wydania odpisu wydanej przez kierownika
USC w Lutomiersku, przystuguje odwotanie do Wojewody tédzkiego,
za posrednictwem kierownika USC

w Lutomiersku, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Odmowa wydania zaswiadczenia nastepuje w drodze postanowienia,
ma ktére stuzy zazalenie do Wojewody +dédzkiego w terminie 7 dni od
dnia jego doreczenia.

Miejsce ztozenia
dokumentacji

Urzad Gminy Lutomiersk, pl. Jana Pawta Il nr 11,
95-083 Lutomiersk w godzinach pracy urzedu.

Uwagi

Odpisy wydaje sie osobie, ktérej akt dotyczy, lub jej
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu, rodzehstwu, przedstawicielowi
ustawowemu, opiekunowi, a takze innej osobie, ktéra wykaze w tym
interes prawny, sadowi, prokuratorowi, organizacjom spotecznym,
jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym
i przemawia z tym interes spoteczny, oraz organom administracji

publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan.
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Formularz do pobrania

Whniosek o wydanie odpisu skréconego aktu stanu cywilnego;
* wniosek o wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego.
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