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Zgtoszenie urodzenia dziecka
1 Nazwa i opis ustugi Urodzenie rejestruje kierownik urzedu stanu cywilnego wiasciwy ze
wzgledu na miejsce urodzenia.
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Jednostka
odpowiedzialna

* Art. 52-61 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 2064 z p6zn. zm.);
* ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 682 z p6zn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego
2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz
akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (tekst jednolity Dz. U.
z 2016 r., poz. 1904);

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29
stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych z
zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 194 z pézn.
zm.);

art. 10 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r.
o cmentarzach i chowaniu zmartych (tekst jednolity Dz. U z 2017 r.,
poz. 912 z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1068 z pézn. zm.);

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity
Dz. U.z 2017 r., poz. 1257 z pézn. zm.);

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 z pézn. zm.);

ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 657 z p6zn. zm.).
Obowigzujace przepisy prawa mozna sprawdzac na stronie
http://isap.sejm.gov.pl/

3 Podstawa prawna

Karta urodzenia lub karta martwego urodzenia - przekazywana
przez podmiot wykonujgcy dziatalnos$¢ lecznicza;

wazny dowdd osobisty lub paszport osoby zgtaszajgcej - do
wgladu;

jesli akt matzenstwa rodzicéw zostat sporzadzony przed 1
marca 2015 r lub nie zostat sporzadzony
w tutejszym usc - wymagany jest jego odpis skrécony a jesli dziecko
nie pochodzi z matzenstwa - akt urodzenia jego matki.

4 Wymagane dokumenty

5 Optaty Sporzadzenie aktu urodzenia jest wolne od optat.
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Termin zatatwiania
sprawy

Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuje sie w terminie 21 dni od dnia
sporzadzenia karty urodzenia a przypadku gdy dziecko urodzito sie
martwe - w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego
urodzenia. Zgtoszenie urodzenia dokumentuje sie w formie protokotu,
ktéry podpisuje zgtaszajacy oraz kierownik usc. Na podstawie
protokotu sporzadzany jest w Bazie Ustug Stanu Cywilnego akt
urodzenia.

Po sporzadzeniu aktu zgonu osobie zgtaszajgcej wydawany jest z
urzedu jeden odpis skrécony aktu urodzenia.

Tryb odwotawczy

Odmowa dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego
nastepuje w formie decyzji administracyjnej. Odwotanie od decyzji
mozna ztozy¢ do Wojewody tddzkiego w todzi za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Lutomiersku w terminie 14 dni
od dnia doreczenia.

Miejsce ztozenia
dokumentacji

Urzad Gminy Lutomiersk, pl. Jana Pawta Il nr 11, 95-083 Lutomiersk, w
godzinach pracy urzedu.

Uwagi

Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuje matka lub ojciec dziecka
posiadajacy petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych; matka lub ojciec
dziecka ktdrzy ukonczyli 16 lat, jezeli posiadajg ograniczong zdolnos¢
do czynnosci prawnych; w pozostatych przypadkach urodzenia
dokonujg przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki; zgtoszenia
urodzenia mozna dokonac przez petnomocnika;

osoba zgtaszajgca sktada o$wiadczenie o wyborze nie wiecej niz
dwdch imion dla dziecka; wybrane imie nie moze mie¢ charakteru
os$mieszajgcego lub nieprzyzwoitego oraz formy zdrobniatej;
niezaleznie od obywatelstwa i narodowosci rodzicow dziecka wybrane
imie lub imiona mogg by¢ imionami obcymi; mozna wybrac imie, ktére
nie wskazuje na ptec dziecka, ale w powszechnym znaczeniu jest
przypisane do danej pftci;

w terminie szesciu miesiecy od daty sporzadzenia aktu, rodzice
moga ztozy¢ przed kierownikiem USC lub konsulem, oswiadczenie o
zmianie imienia lub imion dziecka;

dziecko pochodzace z matzenstwa nosi nazwisko wskazane w
zgodnych os$wiadczeniach matzonkdw;

w przypadku urodzenia dziecka, ktérego rodzice nie pozostajg w
zwigzku matzenskim - patrz karta , uznanie ojcostwa”;

po sporzadzeniu aktu urodzenia kierownik usc wystepuje o
nadanie numeru PESEL (dla dzieci urodzonych na terytorium RP).
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Formularz do pobrania

Brak
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